EVIDENCIAS HORAS TRABAJADAS HASTA EL MOMENTO

En este mes de febrero, se empezd el 8, dia en el cual tuvimos reunién general, para ello
adjunto foto de la lista donde figura mi nombre:

o 0 este documento, f s derd ol vatar

El dia 9 de febrero y dias anteriores me he estado poniendo en contacto con empresas para
generar las fichas que van a ser atendidas, por lo consiguiente estos son los pantallazos de
dicha gestion:

1. la encargada de recurso humanos de la empresa Spectra S.A

Paola Andrea Lavado Alvarado Q
en linea

Usa WhatsApp en tu teléfono para ver mensajes anteriores al 11/11/2022.

1/2/2023
-
Ta - Estados
Cursos disponibles
Word bisico y avanzado.
Buen dia.espero estes bien. Nos interesa el avanzado por favor o, .
3/2/2023

Buen dia sefiora paola ;..

listo, por favor seria tan amable de enviar la lista y las cedulas de las perosnas que veran el
excel avanzado para poder enviarlo a programar HaGa A
GFPI-PL-001_Registro_de_Asisten ‘ \
cias xlsx ¥

{:1} XISX - 14248

dilinanciar acts farmata cnln I narts on amarilln

0 Paola Andrea Lavado Alvarado Q
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3/2/2023
por favor me recuerdas el nombre de la empresa ;... , . »

Spectra Ingenieria ., .

ok gracias ;5 o

Sefiora paola si las personas son las que ya veniamos manejando. solo me envia la lista que

yo debo de tener las cedulas 808a m W

si, justamente son ellos oo

y una adicional que hizo el intermedio con el SENA o,

pero bajo otra empresa .,

entonces de ella s te enviaria la cedula . |

K p11am v/

solo enviame la lista para yo pedir la cedulas de esas personas iam

de igual manera los voy a programar desde el 13...para que no me copen disponibilidad
&12am v/



@ Paola Andrea Lavado Alvarado

si virtual y de noche

&13a.m.
listo g155 m,
o s
Yy a que horas inciia? 813a:m.
’ ] A
seria posible 7:30? 4.

miercoles ...

en linea

m Paola Andrea Lavado Alvarado

; ; ; 5
Profe, si se podria los miervoles? ., .

A ?
iniciara miercoles 15 de febrero? .. .

y mas o menos cuanto tiempo dura g4,

GFPI-PL-001_Registro_de_Asisten
cias EXCEL AVANZADO.xlsx
XLSX = 136 kB

5:47 p. m.

en que dia le quedaria facil para ver la clase
virtual y de noche?

pero por favor esta vez que sea sincronico

porque asi ellos estarian mas pendiente

en que dia de la semana le quedaria bien

alas7 pm

si

3/2/2023

LUNES

Buenas tardes remito listado de las personas que estén interesadas y comprometidas para

realizar el curso

5:48 p. m.

Solicitamos por favor en lo posible dias miercoles 7:30 p.m. ;o ot

HOY

Feliz dia Profesora Pamela, espero se encuentre muy bien ...

favor cuenteme como va nuestra inscripcién para el curso avanzado de excel 4.,

@ Paola Andrea Lavado Alvarado

en linea

Solicitamos por favor en lo posible dias miercoles 7:30 p.m. ,,,

8p.m.

HOY

Feliz dia Profesora Pamela, espero se encuentre muy bien g0

favor cuenteme como va nuestra inscripcion para el curso avanzado de excel g...

Gracias G

7
Debemos completar mas personas? 9102 m.

; i P
es obligatorio el intermedio? oo

Buen dfa sefiora paola g5,

Ya se envié para apertura, por favor recuerde que son minimo 20 personas ... .

Estoy en espera de asignacion sw fichas

Si, me envi6 una lista con 13 creo y son minimo 20

No, pero Deben de tener conocimiento de las funciones

812a.

813 a.

813 a.

813 a.

814 a.

8:15a.

816 a.

N4

4

9:09a.m. v

917a.m W

9:19a. m.

m.

m. v/

m. v/

m.

m v/

m.

m.



Este es el correo donde la sefiora envia las cedulas y el listado

INSCRIPCION CURO EXCEL AVANZADO h1v &~

° Paola Andrea Lavado Alvarado <plavado@spectra.com.co> © 0O S & -
Para: Lady Pamela Garces Bedon Lun 6/02/2023 4:53 PM

P GFPI-PL-001_Registro_de_Asi... .,
137 KB
Apreciada Lady Pamela,
Reciba un cordial saludo,
De acuerdo a lo conversado, le remito listado de las personas que estan interesadas y comprometidas
a realizar curso sincronico de EXCEL AVANZADO en horario de las 7:30 p.m. Solicitamos en lo posible

que sea dias miércoles.

Quedo muy atenta a sus comentarios e instrucciones y agradezco de antemano esta oportunidad para
continuar fortaleciendo nuestra competencias a nivel laboral.

Saludos,

\ + 60 (2) 488 2279
e

Paola Lavado %)
Directora de Talents Humano = 3
-l =

NGENIERIA -

@spectracom.co

2. la encargada de recursos humanos de la empresa Dico S.A

3\ Lizeth Empresa Dico
&h p Q

.' Cuenta de empresa
MARTES

& Los mensajes estan cifrados de extremo a extremo. Nadie fuera de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede leerlos ni escucharlos. Haz clic para obtener mas
informacion.
Buena tarde sefiora lizeth ...~
? -
como esta? 50, 1 &
le escribe lady garces instructora del Sena (... .. »

Mi companera loopsy Arce me remitio para la atencion a un curso de excel basico
10:59 a.m. v/

Muy buenos dias Lady! ;.. .

Si selora, muchisimas gracias o7

Permiteme te llamo ..o, .

mi correo es Ipgarces@sena.edu.co (. -

hoLA PROFE

11:32a. m.

Ay, mayus

11:32a. m.

}Ya te envie el correo .5,



‘@ lt.vez hoyala(s) 9:30 a. m.

“p Lizeth Empresa Dico .
gr'u) B Q :

Muchisimas gracias por todo, quedo pendiente 11322 m.

AYER
Hola profe 15,5 .
En un momento le envio los otros datos ;5 .
Tengo las 20 personas .., Bk
hola Profe —_—
Hola sefiora lizeth .o,
?
comoesta? sy
% ’ .
<4 0:32 3:57p.m.
Descuide profe, muchas gr 4, , .
Gracias 200 p. m.
Hay un par de personas que se me quedaron afuera del listado £00p.m

?
Los puedo mandar por correo? o, .

si claro 402p.m
Gracias 402p.m.
Sefiora lizeth .05,
“por favor me facilita el nit de la empresa ..\
Sisefiora 45 m.
8301361620 4,
Gracias .43 m, v/
Ati 4:46 p. m.
Mafiana te envio las otras céudlas que te dije ,,; i
listo 559 5, m, v
Este es el correo que envio con la cedulas y la lista
Reenvio Cédulas y Datos grupo de Excel b2 &~
@ Liseth Duque <liseth.duque@dico.com.co> @) L T S A
Para: Lady Pamela Garces Bedon Jue 9/02,/2023 12:56 PM
¢ 1

& 15816441 - Ecdivar Guzman.... ., = 52781138 -Joanna Vega Aria... .,
Z 110ke 2 urke

X Mostrar los 21 datos adjuntos (8 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

¥ Descargar todo

I No suele recibir carreos electronicos de liseth.duque@dico.com.co. Por qué esto es importante

Adjunto cédulas + una pendiente gue no habia en el correo anterior

Liseth Duque Ayala

Analista de Bienestar y Desarrollo
Cel +57 3214265265 Tel. 602-4182528
www.dico.com.co - Cali— Colombia

S T g S O U Y P PO T U U JAP S S r P PR



3.la encargada de recursos humanos de Calzatodo

Hola buenos dias -

12/1/2023
Holalady ogq,
1/2/2023
|
v 0:43 103 p.m. v/
e
E=2 b o
~ ‘!’ 0:10 1:04p.m.
MIERCOLES
Hola Lady ., s
Como estas? 334p.m.
Gracias poe retomar estw tema la verdad que no habia tenido respuesta desde el afio
pasado y no sabia que pasaba 334p.m.
Me gustaria aclarar contigo los siguientes puntos 335 p.m.
1. El afio pasado terminamos con el grupo 3 y me enviaste unas personas que habian v
culminado, esas personas no me aparecen con certificado en la plataforma, me confirmas si
efectivamente son o que debo hacer frente a este caso 336 p.m

# Reenviado

ESLENDY KATHERINE |RAMIREZ CONTRERAS
JHAN CARLOS GARCIA MORENO
MAIRAALEJANDRA _ |NAVARRO PADILLA
MONICA DEL PILAR  [PENARANDA SUAREZ
NORELLYS ISABEL  |ROMERO ZABALETA

RUTH YANET ROMO HIDALGO
SANDRA ESTHER CANTILLO BOSSIO
SHIRLY SOFIA MUNOZ COGOLLO
VIVIANA ESTHER LOAIZA RENDON
YENI MARIA PULGARIN RAMOS

YESENIA DEL CARMEN|JIMENEZ ROMERO

YINNA MARGARITA ARIAS FRAGOSO
UDYSMARA [

2. El listado de las personas del grupo 4 para excel basico ya te lo envie, sin embargo me
gustaria confirmar si precisas que te envie las cedulas escaneadas de este grupo. 337p.m

3. Vamos a continuar con el grupo 4 por ahora o tienes fechas establecidad para el grupo 5
y 6 del excel basico y con esto ya planear la ejecucion de los grupos de excel basico?
3:38 p.m.

4. El grupo de excel intermedio te lo mando tambien en este momento o mas adelante?

3:39 p.m.
> e
" J
0:42 344p.m.

AYER

Shirley Calzatodo

1. El afio pasado terminamos con el grupo 3 y me enviaste unas personas que habian culminado,
esas personas no me aparecen con certificado en la plataforma, me confirmas si efectivamente
son o que debo hacer frente a este caso

Buena tarde sefiora Shirley, como esta? esperpo este bien 339 p.m.

voy a empezar a responder susu inquietudes .

Shirley Calzatodo
Gracias poe retomar estw tema la verdad que no habia tenido respuesta desde el afio pasado y

no sabia que pasaba

el ultimpo curso termino el 09 de diciembre del 2022, el sena trabajo hasta el 21, luego se
entro a vacaciones. en enero siempre hay contrataciones como son por el estado son
demoradas y sena comienza de nuevo formacion en febrero 341 p.m.

es por ello que ninguno de los medios le daban pronta respuesta ., v

Shirley Calzatodo
& Foto

estas personas si se encuentran certificadas, ya se verifico, el curso se llama correctamente:



@ Shirley Calzatodo Q

Shirley Calzatod« aAygR
2. El listado de las personas del grupo 4 para excel basico ya te lo envie, sin embargo me gustaria
confirmar si precisas que te envie las cedulas escaneadas de este grupo.

Si sefiora, es uno de los requisitos para aperturar el curso, se deben de tener todas las
cedulas y esas personas deben estar registradas en sena sofia 344 p.m.

Shirley Calzatodo
3. Vamos a continuar con el grupo 4 por ahora o tienes fechas establecidad para el grupo 5y 6
del excel basico y con esto ya planear la ejecucion de los grupos de excel basico?

si sefiora, vamos a continuar con el grupo 4, 5y 6 350 p. m. &
se programaran lo tres grupos para comenzar este lunes ., B

por favor me envia la lista y cedulas de los tres grupo para enviarlos al sena bien sea hoy
mismo o mafiana en la mafana para poder apertutar el lunes...de lo contrario se correria la
fecha de inicio 351 m.

este proceso de apertura depende del tiempo en que se envien la informacion completa
3:52p. m. v

Shirley Calzatodo
4. El grupo de excel intermedio te lo mando tambien en este momento o mas adelante?

los grupos intermedio los podemos poner para marzo una ve se acabe los cursos basicos

352 p.m. &

estros curso intermedios los verian las personas que ya vieron el basico y aprobaron
3:53p.m. &

@ Shirley Calzatodo Q

estros curso intermedios los verian las personas que ya vieron el basico y aprobaron
353 p.m. v/

shirley Calzatodo
& 042

Este es el numero autorizado por el Sena para la comunicacion con las entidades .., SR

Hola lady ., e
No creo tenerlo de aqui al lunes todas las cedulas ,; ,
La proxima semana te envio las cedulas con toda la infromacion al correo ., i

Para que me confirmes fecha de inicio
408 p. m.

si sefiora, tenga en cuenta que para que me envien la ficha se demora 3 dias habiles
despues de enviar la documentacion 409p.m

Oka gracias por la claridad ;o

si sefiora, de todas maneras voy a enviar el correo para separar cupo para la proxima
semana. 410p.m.

asi tener atencion pronta ., B

Te lo agradeCo .5 Bt

Este es el correo que envio, aunque le faltan las cedulas por ello no lo envie a programacion

Plan de capacitacion en Excel Calzatodo haov @~

(D) Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 5/02/2033 2:05 PM

Shirley Rojas Aristizabal <psicologia@calzatodo.com.co> © P9 e & o
Para: Lady Pamela Garces Bedon; Alejandra Maria Dominguez Zapata y 1 usuarios mas  Mié 8/02/2022 2:05 PM

CC: jefedegestionhumana@calzatodo.com.co

g5 GRUPOS EXCEL CALZATODO....
613 KB

Algunes contactos que recibieron este mensaje no suelen recibir correos electronicos de
psicologia@calzatodo.com.co. Por qué esto es importante

Hola Lady,
Gracias por la respuesta, quedo atenta a la fecha de inicio del grupo IV, por favor en caso de tener algin
inconveniente con algiin contacto me cuentas para ver como los resolvemos.

Te agradezco confirmarme la fecha de inicio para poder comunicarlo a nuestros coordinadores regionals y si
necesitas algo de mi parte para que se dé.

Cordialmente,

Shirley Rojas Aristizabal.

Jefe de Atraccion y Desarrollo de Talentos
Tel. 882 30 44 Ext. 1613

“Si recibe un correo por fuera de la jornada laboral establecida, por favor no se sienta obligado a dar respuesta en
ese mismo horario”.



4.la directora de los linci en Jamundi

& jamundi Q

Usa WhatsApp en tu teléfono para ver mensajes anteriores al 11/11/2022.

26/1/2023

Hola profe, cémo ha estado?

Feliz inicio de afio 2023, esperamos este nuevo afio inicie con la mejor energia ® ® y

e o
podamos continuar ofreciendo la oferta del SENA a través de los Laboratorios de Innovacion
Ciudadana@, de antemano gracias por siempre contar con la Alcaldia de Jamund para
ofrecer la excelente agenda de formacién para la ciudadania jamundena.

Quiero censultarle cudndo podemos iniciar la nueva oferta de sus cursos del SENA en
Jamundi, con el fin de disefiar el nuevo cronograma de formacion semestral de los LINCI.

Quedo atenta a sus comentarios y esperamos continuar contando con su apoyo y gestion
desde el SENA.

Muchas gracias y feliz tarde. 12:28 p. m.

1/2/2023

Buena tarde sefiora Rosmy .., B
47
Como esta? 5, B

A partirde hoy hay atencién para empezar la programacién .. B

jamundi Q

Hola profe, buen dia. Quedo atenta cuando pueda llamarla para revisar cronograma y con

cudl curso iniciamos. 2:22p.m.

Profe, nos podemos ir con dos cursos? Excel basico para continuar con el intermedio y word

4sico?
basico? 406 i

3/2/2023

Buen dia rosmy, si...podria ser en un solo dia, recuerda que para jamundi se programa un
dia, tu puedes mirar que horario te conviene mas. PNy

GFPI-PL-001_Registro_de_Asisten / ‘

cias xlsx 25
XLSX - 142 kB
834a.m.
profe, consulta, cuéntas horas es cada curso? .,
LUNES
hola profe, buenos dias. Consulta, a partir de cual edad se puede acceder al curso?? son 14
0 15 afios de edad?? 1037
37a.m
Se eliminG este mensaje
12:59 p. m.
jamundi Q
Q? Se eliminé este mensaje LUNES
3:20p.m
Power Point nivel basico (Inicio de clases el jueves, 23 de febrero. Todos los jueves de 09:00
a 12:00 p.m.)
Excel nivel basico (Inicio de clases el jueves, 23 de febrero. Todos los jueves de 02:00 a 05:00
p.m.) 3:20p. m.
hola profe, te queda bien asf los dfas jueves??? . o
MARTES
hola buena dfa sefiorarosmy ...

que pena no haberle respondido ayer ;...

listo los jueves esta bien ..

m. v
ya cambio en mi programacion ,.cs .
Hola, dale. Muchas gracias .., , .
Voy a ajustar para lanzar la convocatoria ;...
podemos empezar el 167 ., .

Jueves en la manana de 9 a 12 con powet point



@ jamundi Q

Los dos cursos en el Linci San Pedro .o, .

Mil gracias 0.4, 1

sefiora rosmy, podemos empezar el 16 ;oo

Ta
podemos empezar el 167
Si sefiora. La lanzare entonces hoy en la noche ...,
dale muchas gracias ;y.c5 . .\ 2
Espero tener los inscritos para este lunes. Hoy la envio ...
listo 1055 m, v

Gracias profe ;o5

A cuél correo te envio la informacién?

10:55 3. m.

Ipgarces@sena.edu.co 44.c5, m

Gracias 156 5 m

Estos son los correos que envig,

Linci San Pedro 80 &
Q Invitation: Excel del SENA @ Cada s...  Mié 8:55 AM
Excel del SENA You have been invited to attend a...

Tiene lugar cada jueves desde |... RSVP

Sin conflictos

O Linci San Pedro g 2
Invitation: Power Point del SENA ... Mié 8:54 AM
Power Point del SENA You have been invited to a...

T.iene quar cada jueves desde |... RSVP
Sin conflictos

Linci San Pedro 8 2
o Invitation: Power Point del SENA ...  Mié 8:54 AM
Power Point del SENA You have been invited to a...

T.iene quar cada jueves desde |... RSVP
5in conflictos

dJo

i



Tengo otros curso pendientes para atencion, pero deben enviar las cedulas y listas

Empresa navilanda

9 Ing Alejandro Q

Usa WhatsApp en tu teléfono para ver mensajes anteriores al 12/11/2022

MARTES

Hola buen dia

1048 2.m.
Buen dfa ING Alejandro
Como esta? 1551, o

Bien Gracias a Dios 5.7,

Ytucomovas

Bien gracias a Dios .0, .

Queria averiguar cémo puedo gestionar los cursos para este afio 1582 m

Que curso necesitas? 1,0, .\

Tu me puedes recordar tu correo electrénico

Ipgarces@sena.edu.co y.c;, o\

9 Ing Alejandro Q

Ta
Que curso necesitas?

Estamos Interesados en Excel avanzando.

Word basico y intermedio
Manejo de windows

> ¢

Ing Alejandro
Estamos Interesados en Excel avanzando.
Word bésico y intermedio

Manejo de windows

listo, esos te los puedo dar yo. ., DL,

ing Alejandro

4028
Mafiana tenemos reunion para saber que coordinador manejara las dreas ... . .
Mariana te paso el dato de quién estd manejando esos cursos para que le escribas
208 p.m. W/
T
listo, esos te los puedo dar yo.

Ok, por favor me ayudas con la solicitud, o como debo hacer 4,

9 Ing Alejandro Q

IVIGHa11a IRIIUS [EUIIVI Paia SAUET YUE LUUIUINIGUUI I11alejata (aS aIeas sqq 0 o
Mafiana te paso el dato de quién estd manejando esos cursos para que le escribas
208p.m. v/
Ti
listo, esos te los puedo dar yo.

Ok, por favor me ayudas con la solicitud, o como debo hacer ., .

Ta
Mafana te paso el dato de quién esta manejando esos cursos para que le escribas

Dale quedo atento 301 p. m

AYER

Hola buena tarde .,

HOY
Buen dia sefior Alejandro
Este es el correo para solicitar los cursos de servicio al cliente y procesos

nldossman@sena.edu.co 453 m.

En cuanto a los cursos informaticos por favor enviarle la lista y cedulas de las personas
que lo veran 9463 m



Este es el correo que se envid para la programacion de los cursos

PROGRAMACION MES FEBRERO LADY
GARCES- COMPLEMENTARIA

@ Retencian: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 6/02/2033 4:29 PM

&8 Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién) [m 1 @\ o

o Lady Pamela Garces Bedon © T e

Para: Juan Gonzalo Alvarez Diaz Jue 9/02/2023 4:29 PM

@ PROGRAMACION MES DE FE..
30KB

Buena Tarde

Sefior
Juan

Cordial Saludo

Espero este hien

Por medio de la presente envio programacidn de los primeros cursos para el mes de febrere
Quedo atenta a cualguier consulta

Muchas Gracias

Cordialmente,

Lady Pamela Garces Bedon
Instructor
SENA Centro de Electricidad y Automatizacion Industrial

Regional Valle
A Calle 52 N* 2 Bis 15, Barrio Salomia

Ipgarces@sena.edu.co
Tel.+57 (2)4315800
Cali



